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1. เมนู “Dashboard” 

เมนู “Dashboard” เป็นเมนูหลกัท่ีแสดงในหนา้แรกของเวบ็ไซต ์ซ่ึงจะทาํการแสดงผลภาพรวมของ

ระบบท่ีมีส่วนประกอบต่างๆ อาทิเช่น กราฟแสดงสัดส่วนโครงการต่างๆ, ความคืบหน้าของโครงการ, 

งบประมาณ, Project Report, ตารางเปรียบเทียบ, ข่าวสารการจดัซ้ือจดัจา้ง, Project feed และ Todo 
 

 
 

รูปท่ี 1-001 หนา้จอแสดงเมนู Dashboard 
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2. เมนู “ระบบสําหรับนักวจัิย” 

เมนู “ระบบสําหรับนกัวิจยั” จะประกอบไปด้วยเมนูย่อย ขอ้มูลโครงการ, จองโครงการ, ตรวจทาน

สัญญาจา้ง, ยืมเงินทดรองจ่าย, ขอเวน้ค่าธรรมเนียมครุภณัฑ์, ระบบจองห้องประชุม, แจง้รายช่ือนกัวิจยัร่วม

และบญัชี, พิมพ ์CV,  ปฏิทินนกัวจิยั, ประวติัการติดต่อ และประสานงานติดต่อสถาบนัวจิยั 

2.1. ขอ้มูลโครงการ 

เมนู “ระบบสําหรับนกัวิจยั” คลิกเลือก “ขอ้มูลโครงการ” แสดงรายการ และแสดงสถานะของ

โครงการ ผูใ้ชส้ามารถแกไ้ขเปล่ียนแปลงขอ้มูลไดโ้ดยการคลิกปุ่มแกไ้ข 
 

 
 

รูปท่ี 1-002 หนา้จอแสดงเมนู “ระบบสาํหรับนกัวิจยั” คลิกเลือก “ขอ้มูลโครงการ” 
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2.2. จองโครงการ 

เมนู “ระบบสําหรับนกัวิจยั” คลิกเลือก “จองโครงการ” จะแสดงรายการจองโครงการทั้งหมด 

พร้อมสถานะของการจองโครงการ ผูใ้ช้สามารถคน้หา และเพิ่ม ขอ้มูลการจองโครงการได้โดยคลิกปุ่ม 

“จองโครงการ” 
 

 
 

รูปท่ี 1-003 หนา้จอแสดงเมนู “ระบบสาํหรับนกัวิจยั” คลิกเลือก “จองโครงการ” 

 

 

 
 

รูปท่ี 1-004 หนา้จอแสดง การจองโครงการ 
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นักวิจยัสามารถกรอกขอ้มูลการจอง และขอ้มูลผูว้่าจา้งตามแบบฟอร์มท่ีปรากฎเม่ือกรอกขอ้มูล

ครบถว้นแลว้จากนั้นคลิกปุ่ม “บนัทึก” เพื่อบนัทึกขอ้มูล หรือคลิกปุ่ม “ลา้งค่า” เพื่อยกเลิกการบนัทึกขอ้มูล 

เม่ือนกัวจิยัจองโครงการแลว้ ระบบจะแจง้เตือนใหง้านบริหารโครงการเห็น 

 

2.3. ตรวจทานสัญญามอบหมาย 

เมนู “ระบบสําหรับนกัวิจยั” คลิกเลือก “ตรวจทานสัญญามอบหมาย” จะแสดงรายการสัญญา

ทั้งหมด พร้อมสถานะของสัญญา ผูใ้ชส้ามารถคน้หา และแกไ้ขขอ้มูลสัญญาตามแบบฟอร์มท่ีปรากฏ พร้อม

ตรวจทานสัญญา 
 

 
 

รูปท่ี 1-005 หนา้จอแสดงเมนู “ระบบสาํหรับนกัวิจยั” คลิกเลือก “ตรวจทานสัญญามอบหมาย” 
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รูปท่ี 1-006 หนา้จอแสดง ตรวจทานสัญญาจา้ง 
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ระหว่างตรวจสอบสัญญาจ้างจะสามารถปรับปรุงเอกสารสัญญาจ้างจนกว่าจะสมบูรณ์ได้ เม่ือ

เอกสารสัญญาจา้งสมบูรณ์แลว้ทางหัวหน้าโครงการ และ นกัวิจยัทาํการบนัทึกตรวจทานสัญญา โดยการ

เลือกสถานะการตรวจแลว้ จากนั้นคลิกปุ่ม “บนัทึกผลการตรวจทาน” 

 

2.4. ยมืเงินทดรองจ่าย 

เมนู “ระบบสาํหรับนกัวจิยั” คลิกเลือก “ยมืเงินทดรองจ่าย” จะแสดงรายการยมืเงินทดรองจ่าย ผูใ้ช้

สามารถคน้หา และสามารถเพิ่มคาํร้องยมืเงินทดรองจ่ายได ้
 

 
 

รูปท่ี 1-007 หนา้จอแสดงเมนู “ระบบสาํหรับนกัวิจยั” คลิกเลือก “ยมืเงินทดรองจ่าย” 

 

2.5. ขอเวน้ค่าธรรมเนียมครุภณัฑ ์

เมนู “ระบบสําหรับนกัวิจยั” คลิกเลือก “ขอเวน้ค่าธรรมเนียมครุภณัฑ”์ แสดงรายช่ือโครงการท่ีขอ

เวน้ค่าธรรมเนียมครุภณัฑ ์พร้อมแสดงจาํนวนท่ีขอและสถานะของโครงการ 
 

 
 

รูปท่ี 1-008 หนา้จอแสดงเมนู “ระบบสาํหรับนกัวิจยั” คลิกเลือก “ขอเวน้ค่าธรรมเนียมครุภณัฑ”์ 
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รูปท่ี 1-009 หนา้จอแสดง ขอเวน้ค่าธรรมเนียมครุภณัฑ ์

นกัวิจยัทาํการเพิ่มรายการขอเวน้ค่าธรรมเนียมครุภณัฑ์ สามารถเพิ่มรายการครุภณัฑ์ท่ีขออนุมติัได ้

โดยการคลิก “เพิ่มรายการ” หากตอ้งการลบรายการ สามารถคลิกปุ่ม “ลบรายการ” เม่ือกรอกขอ้มูลครบถว้น

ตามแบบฟอร์ม ให้คลิกปุ่ม “บนัทึก” เพื่อทาํการบนัทึกขอ้มูล หากไม่ตอ้งการขอ้มูลท่ีได้ทาํการกรอกไป

ขั้นตน้ สามารถคลิกปุ่ม “ลา้งค่า” เพื่อทาํการลา้งค่าทั้งหมด 
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2.6. ระบบจองหอ้งประชุม 

เมนู “ระบบสําหรับนกัวิจยั” คลิกเลือก “ระบบจองห้องประชุม” เม่ือตอ้งการจองห้องประชุม ให้

คลิกท่ี booking จากนั้นให้กรอกขอ้มูลการจองในแบบฟอร์มท่ีปรากฏ แล้วคลิกปุ่มบนัทึก เม่ือจองเสร็จ

สามารถดูตารางการจองไดท่ี้ booking calendar 
 

 
 

รูปท่ี 1-010 หนา้จอแสดงเมนู “ระบบสาํหรับนกัวิจยั” คลิกเลือก “ระบบจองห้องประชุม” 

 
 

 
 

รูปท่ี 1-011 หนา้จอแสดงการจองหอ้งประชุม 

 นกัวจิยัทาํการเพิ่มการจองหอ้งประชุม โดยการกรอกรายละเอียดของหอ้งประชุม จากนั้นคลิกปุ่ม 

“บนัทึก” เพื่อบนัทึกการจองหอ้งประชุม หรือคลิกปุ่ม “ลา้งขอ้มูล” เพื่อกลบัไปยงัค่าตั้งตน้  
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รูปท่ี 1-012 หนา้จอแสดงปฏิทินการจองหอ้งประชุม 

 เม่ือนกัวจิยัจองหอ้งประชุมเรียบร้อยจะสามารถดูรายการในรูปแบบปฏิทินได ้

 

2.7. แจง้รายช่ือนกัวจิยัร่วมและบญัชี 

เมนู “ระบบสําหรับนกัวิจยั” คลิกเลือก “แจง้รายช่ือนกัวิจยัร่วมและบญัชี” สามารถเพิ่มขอ้มูลได้

ตามแบบฟอร์ม สามารถแกไ้ขขอ้มูลได ้
 

 
 

รูปท่ี 1-013 หนา้จอแสดงเมนู “ระบบสาํหรับนกัวิจยั” คลิกเลือก “แจง้รายช่ือนกัวิจยัร่วมและบญัชี” 
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2.8. พิมพ ์CV  

เมนู “ระบบสาํหรับนกัวจิยั” คลิกเลือก “พิมพ ์CV” แสดงถึงขอ้มูลส่วนตวัของนกัวิจยั วฒิุการศึกษา 

ประวติัการอบรม ตาํแหน่งทางวิชาการ ประสบการณ์ทาํงาน ผลงานวิจยั ประวติัการทาํงานล่าสุดของ

สถาบนั สามารถพิมพ ์cv ออกมาได ้

 

 
 

รูปท่ี 1-014  หนา้จอแสดงเมนู “ระบบสาํหรับนกัวจิยั” คลิกเลือก “พิมพ ์CV” 
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2.9. ปฏิทินนกัวจิยั 

เมนู “ระบบสําหรับนกัวิจยั” คลิกเลือก “ปฏิทินนกัวิจยั” แสดงตารางปฏิทินท่ีเก่ียวขอ้งกบัตาราง

งานและวนัสาํคญัพิเศษต่างๆ ของนกัวจิยั 
 

 
 

รูปท่ี 1-015 หนา้จอแสดงเมนู “ระบบสาํหรับนกัวิจยั” คลิกเลือก “ปฏิทินนกัวจิยั” 

 

2.10. ประวติัการติดต่อ 

เมนู “ระบบสําหรับนกัวิจยั” คลิกเลือก “ประวติัการติดต่อ” จะแสดงรายละเอียดประวติัการติดต่อ

ของระบบสาํหรับนกัวจิยั 
 

 
 

รูปท่ี 1-016 หนา้จอแสดงเมนู “ระบบสาํหรับนกัวิจยั” คลิกเลือก “ประวติัการติดต่อ” 
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2.11. ประสานงานติดต่อสถาบนัวจิยั 

เมนู “ระบบสําหรับนกัวิจยั” คลิกเลือก “ประสานงานติดต่อสถาบนัวิจยั” การประสานงานติดต่อ

สถาบนัวจิยัใหท้าํการกรอกขอ้มูล และรายละเอียดการติดต่อตามแบบฟอร์ม จากนั้นคลิกปุ่ม บนัทึก 
 

 
 

รูปท่ี 1-017 หนา้จอแสดงเมนู “ระบบสาํหรับนกัวิจยั” คลิกเลือก “ประสานงานติดต่อสถาบนัวจิยั” 
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3. เมนู “การเงิน” 

เมนู “การเงิน” จะประกอบไปดว้ยเมนูยอ่ย Account 

3.1. Account  

เมนู “การเงิน” คลิกเลือก “Account” จะประกอบไปดว้ยรายการยอ่ย ขอ้มูลบญัชีธนาคาร 

3.1.1. ขอ้มูลบญัชีธนาคาร 

เมนู “การเงิน” คลิกเลือก “Account” คลิกเลือก “ขอ้มูลบญัชีธนาคาร” แสดงบญัชีธนาคาร

ทั้งหมดผูใ้ช้สามารถเพิ่มรายการบญัชีธนาคารได้โดยการคลิกปุ่ม เพิ่มประเภทบญัชี หรือตอ้งการแก้ไข

เปล่ียนแปลงขอ้มูลใหค้ลิกปุ่ม แกไ้ข 
 

 
 

รูปท่ี 1-018 หนา้จอแสดงเมนู “การเงิน” คลิกเลือก “Account” 

 คลิกเลือก “ขอ้มูลบญัชีธนาคาร” 
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4. เมนู “รายงาน” 

เมนู “รายงาน” จะประกอบไปดว้ยเมนูย่อย สรุปประสบการณ์ – ผลงาน, รายงานสรุปผลการดาํเนิน

โครงการ, รายงานโครงการค่าธรรมเนียม 2.5 แยกตามปีงบประมาณ, รายงานค่าธรรมเนียม สกว., รายงาน

สรุปรับจ่ายแยกตามโครงการ และรายงานสัญญาจา้ง/สัญญามอบหมายดาํเนินโครงการ 

4.1. สรุปประสบการณ์ – ผลงาน  

เมนู “รายงาน” คลิกเลือก “สรุปประสบการณ์ – ผลงาน” แสดงรายงานสรุปผลงานของแต่ละปี 

และสามารถคน้หาไดต้ามแบบฟอร์มการคน้หา และสามารถส่งออกรายงานในรูปแบบ Excel ได ้
 

 
 

รูปท่ี 1-019 หนา้จอแสดงรายงานสรุปประสบการณ์ – ผลงาน 

 

4.1.1. รายงานสรุปผลการดาํเนินโครงการ 

เมนู “รายงาน” คลิกเลือก “รายงานสรุปผลการดาํเนินโครงการ” แสดงรายงานสรุปผลการ

ดาํเนินโครงการ และสามารถส่งออกรายงานรูปแบบ excel ได ้สามารถคน้หารายงานตามแบบฟอร์มการ

คน้หา 
 

 
 

รูปท่ี 1-020 หนา้จอแสดงรายงานสรุปผลการดาํเนินโครงการ 
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4.1.2. รายงานโครงการค่าธรรมเนียม 2.5 แยกตามปีงบประมาณ 

เมนู “รายงาน” คลิกเลือก “รายงานโครงการค่าธรรมเนียม 2.5 (คา้งชาํระ)” แสดงรายงาน

โครงการค่าธรรมเนียม 2.5 แยกตามปีงบประมาณท่ีไดท้าํการเลือก และสามารถส่งออกรายงานในรูปแบบ 

excel ได ้
 

 
 

รูปท่ี 1-021 หนา้จอแสดงรายงานโครงการค่าธรรมเนียม 2.5 แยกตามปีงบประมาณ 

 

4.1.3. รายงานค่าธรรมเนียม สกว. 

เมนู “รายงานสรุป” คลิกเลือก “รายงานโครงการ” คลิกเลือก “รายงานค่าธรรมเนียม สกว.” 

แสดงรายงานค่าธรรมเนียม สกว. แสดงตามปีท่ีเลือก หรือตามแบบฟอร์มการคน้หา สามารถดูรายละเอียดได้

โดยการคลิกท่ีโครงการ  และยงัสามารถส่งออกรายงานในรูปแบบ excel ได ้
 

 
 

รูปท่ี 1-022 หนา้จอแสดงรายงานค่าธรรมเนียม สกว. 
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4.1.4. รายงานสรุปรับจ่ายแยกตามโครงการ 

เมนู “รายงาน” คลิกเลือก “รายงานสรุปรับจ่ายแยกตามโครงการ” แสดงรายงานสรุปรับจ่าย

แยกตามโครงการ แสดงตามปีท่ีเลือก หรือตามแบบฟอร์มการคน้หา และยงัสามารถส่งออกรายงานใน

รูปแบบ excel ได ้
 

 
 

รูปท่ี 1-023 หนา้จอแสดงรายงานสรุปรับจ่ายแยกตามโครงการ 

 

4.1.5. รายงานสัญญาจา้ง/สัญญามอบหมายดาํเนินโครงการ 

เมนู “รายงาน” คลิกเลือก “รายงานสัญญาจ้าง/สัญญามอบหมายดาํเนินโครงการ” แสดง

รายงานสัญญาจา้ง/สัญญามอบหมายดาํเนินโครงการ แสดงตามปีท่ีเลือก หรือตามแบบฟอร์มการคน้หา และ

ยงัสามารถส่งออกรายงานในรูปแบบ excel ได ้หรือสั่งพิมพร์ายงานได ้
 

 
 

รูปท่ี 1-024 หนา้จอแสดงรายงานสญัญาจา้ง/สญัญามอบหมายดาํเนินโครงการ 
 


