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ประกาศสถาบันวิจัยและใหคำปรึกษาแหงมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร 
เรื่อง รับสมัครพนักงานมหาวิทยาลัย (สถาบันวิจัยและใหคำปรึกษาแหงมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร)

 
  
 ดวย สถาบันวิจัยและใหคำปรึกษาแหงมหาวิทยาลัยธรรมศาสตรมีความประสงคจะดำเนินการ 
รับสมัครคัดเลือกพนักงานมหาวิทยาลัย (สถาบันวิจัยและใหคำปรึกษาแหงมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร)                         
โดยมีรายละเอียดดังน้ี 
 
ก. ตำแหนงท่ีรับสมัคร 

  - เจาหนาที่อำนวยการบริการ จำนวน 1 อัตรา 
ข.  คุณสมบัต ิ  

1. คุณสมบัติทั่วไป 
1.1 ไมจำกัดเพศ มีสัญชาติไทย   
1.2 อายุไมเกิน 35 ป 
1.3 ผูสมัครเพศชาย ตองไดรับการยกเวนการเกณฑทหาร หรือผานการเกณฑทหารแลว 
1.4 มีผลการทดสอบความรูดานภาษาอังกฤษ TOEIC หรือ TU-GET หรือ TU-STEP ที่มีอายุไมเกิน 2 ป 

นับตั้งแตวันที่ระบุในการสอบ จนถึง วันปดรับสมัคร ประเภทใดประเภทหนึ่งเพื่อประกอบการ
พิจารณา 
1.4.1 การทดสอบความรูดานภาษาอังกฤษ TOEIC สามารถดูรายละเอียดการสมัครสอบไดที่ 

www.cpathailand.co.th โทรศัพท 0-2260-7061 หรือ  
E-Mail : cpa@cpathailand.co.th, toeic@cpathailand.co.th  

1.4.2 การทดสอบความรูดานภาษาอังกฤษ TU-GET หรือ TU-STEP สามารถดูรายละเอียด
การสมัครสอบไดท่ี  www.litu.tu.ac.th โทรศัพท 0-2613-3101-3, 0-2696-6033 

1.5 มีผลการทดสอบภาคความรูความสามารถทั่วไป (ภาค ก.) ของสำนักงาน ก.พ. หรือ ผลการ
ทดสอบ Smart for Work ของศูนยทดสอบทักษะ ดานการจัดการแหงมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร 
คณะพาณิชยศาสตรและการบัญชี ที่มีอายุไมเกิน 2 ป นับตั้งแตวันท่ีระบุในการสอบ จนถึงวันปด
รับสมัคร ประเภทใดประเภทหนึ่งเพื่อประกอบการพิจารณา โดยการทดสอบ Smart for Work 
ของศูนยทดสอบทักษะ ดานการจัดการแหงมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร คณะพาณิชยศาสตรและ



2/3 
 

การบัญชี สามารถดูรายละเอียดการสมัครสอบไดที่ www.smart.tbs.tu.ac.th  หรือ โทรศัพท 
0-2613-2199, 0-2226-4511 

1.6 ผลคะแนนการทดสอบภาษาอังกฤษและ Smart for Work ตองไมต่ำกวาเกณฑ ดังนี้ 
ประเภทการทดสอบ (คะแนน) 

TOEIC TU-GET TU-STEP Smart for Work 
500 350 35 50% 

 
2. คุณสมบัติเฉพาะตำแหนง  

2.1 เปนผูท่ีสำเร็จการศึกษาไมต่ำกวาระดับปริญญาตรีทุกสาขา  
2.2 เปนผูท่ีมีความสามารถใชคอมพิวเตอรโปรแกรม MS Office (Word, Excel และ PowerPoint) ไดดี  
2.3 เปนผูมีทักษะดานการส่ือสาร และการเจรจาตอรอง 
2.4 เปนผูมีการทำงานอยางเปนระบบ สามารถจัดลำดับความสำคัญของงาน 
2.5 เปนผูมีความรับผิดชอบตอความสูญหายของเอกสารสำคัญ 
2.6 เปนผูมีวินัยในการตรวจสอบความกาวหนาของโครงการที่รับผิดชอบอยางสม่ำเสมอ  
2.7 เปนผูที่สามารถแกไขปญหาเฉพาะหนาได 
2.8 เปนผูมีความรับผิดชอบตอหนาท่ีที่ไดรับมอบหมาย ตรงตอเวลา  
2.9 เปนผูที่มีความรูเกี่ยวกับ กฎ ระเบียบที่เกี่ยวของ หลักเกณฑการใหบริการ เชน การจัดจางท่ี

ปรึกษา หนังสือมอบหมาย ระเบียบ/ขอบังคับ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร วาดวยการบริหาร
งานวิจัยและการใหบริการทางวิชาการของสถาบันวิจ ัยและใหคำปรึกษาฯ ประกาศอัตรา
คาธรรมเนียม และระเบียบที่เกี่ยวของ เปนตน (จะไดรับการพิจารณาเปนพิเศษ) 

3. หนาท่ีและความรับผิดชอบ 
3.1 ติดตอ ประสานงาน เกี่ยวกับสัญญาจางเริ่มจาก ขอบเขตโครงการ ขอเสนอโครงการ สัญญาจาง  
     การปดโครงการ ระหวางผูดำเนินโครงการและหนวยงานผูวาจาง  
3.2 อำนวยความสะดวกในการดำเนินโครงการ ไดแก การติดตามความกาวหนาการดำเนินโครงการ

รายงาน เอกสาร และการชำระเงิน  
3.3 ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา 

ค.  การสมัคร 

 1.  ผูประสงคจะเขารับการคัดเลือก สามารถสมัครไดตั้งแตวันที่  26 ตุลาคม ถึงวันที่ 30 พฤศจิกายน 2565  

ในวันและเวลาทำการ 

 1.1 Download แบบฟอรมใบสมัครไดที ่ https://turac.tu.ac.th/  ไปที่ แถบเมนู “การใหบริการและ
เอกสารดาวนโหลด” และเลือก “แบบฟอรมสมัครงาน” 
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 1.2 สงแบบฟอรมใบสมัครและเอกสารประกอบการสมัครงานผานทาง  
E-mail:  wanlutfeeth@gmail.com  

 2.  ผูสมัครสอบตองยื่นใบสมัคร พรอมเอกสารดังนี้ 

เอกสารประกอบการสมัครงาน 

1. สำเนาใบแสดงรายละเอียดผลการศึกษา (Transcript)  จำนวน 1  ชุด ทั้งนี้หากเปนการศึกษาตอเนื่อง
ใหแสดงใบรายละเอียดผลการศึกษา (Transcript) ต้ังแตระดับ ปวส./ปวท. 

2. สำเนาผลการทดสอบความรู ดานภาษาอังกฤษ TOEIC หรือ TU-GET หรือ TU-STEP ที่มีอายุ 
ไมเกิน 2 ป (หากมี) 

3. สำเนาผลการทดสอบภาคความรูความสามารถทั่วไป (ภาค ก.) ของสำนักงาน ก.พ. หรือ ผลการ
ทดสอบ Smart for Work ของศูนยทดสอบทักษะ ดานการจัดการแหงมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร  
คณะพาณิชยศาสตรและการบัญชี ที่มีอายุไมเกิน 2 ป  (หากมี) 

4. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  จำนวน  1  ฉบับ 
5. สำเนาทะเบียนบาน  จำนวน  1  ฉบับ 
6. สำเนาหลักฐานการเปลี่ยนชื่อตัว /  ชื่อสกุล (หากมี)  
7. สำเนาหลักฐานการไดรับการยกเวนการเกณฑทหาร หรือผานการเกณฑทหารจำนวน 1 ฉบับ 

(เฉพาะเพศชาย) 
8. ไฟลภาพถายหนาตรง  จำนวน  1  ไฟล 
หากมีขอสงสัยประการใด  สามารถติดตอสอบถามรายละเอียดไดที่ คุณวันลุตฟย บากา  
โทรศัพท 092-985-3068 หรือ E-mail : wanlutfeeth@gmail.com  
ประกาศนี้ใชลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกสซึ่งมีผลใชบังคับได 

 
 ประกาศ  ณ  วันที่ 26 ตุลาคม  พ.ศ. 2565 

 

     (รองศาสตราจารย วิทยา  ดานธำรงกูล) 
        ผูอำนวยการสถาบันวิจัยและใหคำปรึกษา 
   แหงมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร 
 
 
 


