




































ขอปฏิบัติสำหรับท่ีปรึกษาในการย่ืนขอเสนอ 
โครงการจัดทำแผนดิจิทัลและสถาปตยกรรมองคกรของศาลรัฐธรรมนูญ ป พ.ศ. ๒๕๖๙ - ๒๕๗๒ 

 
๑. ที ่ปรึกษาจะตองยื่นซองขอเสนอโครงการฯ ฉบับจริง จำนวน ๑ ชุด พรอมสำเนาอีก ๕ ชุด  

ซึ่งประกอบดวย (๑) ซองขอเสนอดานราคา (๒) ซองขอเสนอดานคุณภาพ และ (๓) เอกสารหลักฐานแสดง 
สถานะทางกฎหมายของท่ีปรึกษา โดยใหแยกออกเปน ๒ ซอง ดังนี้ 

- ซองท่ี ๑ คือ (๑) ซองขอเสนอดานราคา 
- ซองที่ ๒ คือ (๒) ซองขอเสนอดานคุณภาพ และ (๓) เอกสารหลักฐานแสดงสถานะทาง

กฏหมายของท่ีปรึกษา 
๑.๑ ขอเสนอดานคุณภาพ อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปนี้ 

(๑) ประวัติ ผลงาน ความชํานาญและประสบการณของที ่ปรึกษาในสาขาวิศวกรรม 
หรือเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร (ICT) เอกสารและหลักฐานท่ีแสดงวุฒิการศึกษา รวมท้ังเอกสารอ่ืน ๆ  
ท่ีเก่ียวของและจำเปน  โดยเฉพาะความสามารถในการศึกษา คนควา สํารวจ วิเคราะหและวางแผน เพ่ือจัดทำ
แผนดิจิทัลและสถาปตยกรรมองคกร ตองมีผลงานโครงการการจัดทำแผนปฏิบัติการดิจิทัล หรือแผนแมบท
เทคโนโลยีสารสนเทศ หรือสถาปตยกรรมองคกรหรือผลงานท่ีเก่ียวของท่ีสำเร็จมาแลว 

(๒) แนวคิด ขั้นตอน วิธีการ แผนการดําเนินงาน และการบริหารโครงการท่ีจะทำใหบรรลุ
วัตถุประสงค และเปาหมายของโครงการฯ 

(๓) บุคลากร ที ่ปร ึกษาตองมีหรือจ ัดใหม ีบ ุคลากรหลักที ่ม ีความรู ความสามารถ  
มีประสบการณและผลงานในแตละสาขาที่เกี่ยวของ พรอมหนังสือยืนยันการเขารวมโครงการฯ ประกอบดวย
บุคลากรท่ีตองการตามขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) ขอ ๕ พรอมจัดทำปริมาณคน - เดือน 
(Man - Month) ที่เหมาะสมกับปริมาณงานและระยะเวลาการดําเนินงานที่สอดคลองกับแผนการดําเนินงาน  
พรอมเอกสารหลักฐานเก่ียวกับบุคลากรหลักและบุคลากรสนับสนุนประกอบดวย 

๑.๒ ขอเสนอดานราคา ตองประกอบดวยรายละเอียดอยางนอย ดังนี้ 
(๑) สรุปยอดคาใชจายท้ังหมดแยกตามหมวดรายการ คาธรรมเนียม คาอากร และคาภาษี 
(๒) รายละเอียดคาใชจายโดยแจกแจงตามหมวดรายการท้ังหมด 
(๔) เอกสารเพ่ิมเติมอ่ืน ๆ 

๔.๑ ขอเสนอเพิ่มเติมอื่น ๆ นอกเหนือจากที่ระบุไวในขอบเขตของงานที่เห็นวาเปน
ประโยชนตอผูวาจาง (ถามี) 

๔.๒ เอกสารอื ่นที ่เกี ่ยวของ เพื ่อแสดงผลงานและประสบการณที ่สอดคลองกับ
ขอบเขตของงาน (TOR) ของสำนักงานศาลรัฐธรรมนูญ โดยท่ีปรึกษาจะตองแสดงรายละเอียดผลงาน 
และประสบการณ พรอมเอกสารฐานอางอิง เชน หนังสือรับรองผลงาน สำเนาสัญญาของโครงการที ่ได
ดำเนินการแลวเสร็จตามสัญญา เปนตน 

๑.๓ เอกสารหลักฐานแสดงสถานะทางกฎหมายของที ่ปรึกษา อยางนอยตองมีเอกสาร 
ดังตอไปนี้ 

(๑) ในกรณีท่ีปรึกษาเปนนิติบุคคล 

(ก) หางหุ นสวนสามัญหรือหางหุ นสวนจำกัด ใหยื ่นสำเนาหนังสือรับรองการ 
จดทะเบียนนิติบุคคล บัญชีรายชื่อหุนสวนผูจัดการ ผูมีอำนาจควบคุม (ถามี) พรอมท้ังรับรองสำเนาถูกตอง 

(ข) บริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด ใหยื่นสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
นิติบุคคล หนังสือบริคณหสนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการผูจัดการ ผูมีอำนาจควบคุม (ถามี) และบัญชีผูถือหุน 
รายใหญ (ถามี) พรอมท้ังรับรองสำเนาถูกตอง  

(๒) ในกรณี ... 



- ๒ - 
 

(๒) ในกรณีที่ปรึกษาเปนบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลที่มิใชนิติบุคคลใหยื่นสำเนาบัตร
ประจำตัวประชาชนของผู นั ้น สำเนาขอตกลงที่แสดงถึงการเขาเปนหุ นสวน (ถามี) สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนของผูเปนหุนสวน พรอมท้ังรับรองสำเนาถูกตอง 

(๓) ในกรณีที่ปรึกษาเปนที่ปรึกษารวมกันในฐานะเปนผูรวมคา ใหยื่นสำเนาสัญญาของ 
การเขารวมคา และเอกสารตามท่ีระบุไวใน (๑) หรือ (๒) ของผูรวมคา แลวแตกรณี 

(๔) ในกรณีที ่ปร ึกษาเปนมหาวิทยาลัยของรัฐใหย ื ่นสำเนาพระราชบัญญัติจ ัดตั้ง
มหาวิทยาลัยและคำสั่งหรือประกาศแตงตั้งอธิการบดี (การนำเสนอดานเทคนิคและขอเสนอดานราคาตอง 
ลงลายมือชื่อโดยผูมีอำนาจของมหาวิทยาลัยนั้น  หรือผูรับมอบอำนาจตามหนังสือมอบอำนาจ 

(๕) ในกรณีท่ีปรึกษาเปนมหาวิทยาลัยเอกชน ใหยื่นสำเนาใบอนุญาตจัดต้ังสถาบันอุดมศึกษา
เอกชน และคำสั่งหรือประกาศแตงตั้งอธิการบดี (การนำเสนอดานเทคนิคและขอเสนอดานราคาตองลงลายมือ
ชื่อโดยผูมีอำนาจของมหาวิทยาลัยนั้น  หรือผูรับมอบอำนาจตามหนังสือมอบอำนาจ 

(๖) เอกสารเพ่ิมเติมอ่ืนๆ (ถามี) 

๖.๑  สำเนาใบทะเบียนพาณิชย 

๖.๒ สำเนาใบทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม 

 ทั้งนี้ ตองระบุถอยคำวา “ขอรับรองสำเนาถูกตองและเปนความจริงทุกประการ” แลวให
อธิการบดีหรือผูมีอำนาจลงนามในฐานะท่ีปรึกษาท่ีไดข้ึนทะเบียนไวกับศูนยขอมูลท่ีปรึกษา กระทรวงการคลัง 
ลงช่ือรับรองใตขอความในเอกสารฉบับจริง ทุกแผน 

๒. ใหจัดทำหนังสือนำสงขอเสนอโครงการ ถึงประธานกรรมการดำเนินการจางที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก 
โดยในหนังสือนำสงดังกลาวจะตองให อธิการบดีหรือผูมีอำนาจลงนามในฐานะที่ปรึกษาที่ไดขึ้นทะเบียนไว
กับศูนยขอมูลท่ีปรึกษากระทรวงการคลัง เปนผูลงนาม และสงไดเพียง ๑ ขอเสนอเทานั้น 

๓. ขอเสนอโครงการที ่ประสงคจะยื ่นตอสำนักงานศาลรัฐธรรมนูญ จำนวน ๖ ชุด ตามขอ ๑  
ใหดำเนินการตามขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) ขอ ๑๔ และจาหนาซองถึงประธาน
กรรมการดำเนินการจางที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก โครงการจัดทำแผนดิจิทัลและสถาปตยกรรมองคกรของ 
ศาลรัฐธรรมนูญ ป พ.ศ. ๒๕๖๙ - ๒๕๗๒ ใหชัดเจน สงไปยังกลุมงานพัสดุ สำนักบริหารกลาง ชั้น ๒ สำนักงาน
ศาลรัฐธรรมนูญศูนยราชการเฉลิมพระเกียรติฯ (อาคารราชบุรีดิเรกฤทธิ์) ถนนแจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง  
เขตหลักสี่ กรุงเทพมหานคร ๑๐๒๑๐ โดยใหใสวงเล็บมุมซองดานลางขวาวา “ขอเสนอโครงการจัดทำแผนดิจิทัลฯ” 

๔. ผูท่ีมีความประสงคจะยื่นขอเสนอสามารถยื่นได ท่ีสำนักงานศาลรัฐธรรมนูญ ณ กลุมงานพัสดุ  
ชั้น ๒ หรือยื่นทางไปรษณีย โดยใหจัดสงทางไปรษณียดวนพิเศษ (EMS) ของบริษัท ไปรษณียไทย จำกัด เทานั้น 
พรอมจาหนาซองถึงประธานกรรมการดำเนินงานจางที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก โครงการจัดทำแผนดิจิทัลและ
สถาปตยกรรมองคกรของศาลรัฐธรรมนูญ ป พ.ศ. ๒๕๖๙ - ๒๕๗๒  

๕. สถานที่ยื่นหรือสงเอกสาร สำนักงานศาลรัฐธรรมนูญ ศูนยราชการเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษา ๕ 
ธันวาคม ๒๕๕๐ (อาคารราชบุรีดิเรกฤทธิ ์) เลขที ่ ๑๒๐ หมู  ๓ ถนนแจงวัฒนะ แขวงทุ งสองหอง เขตหลักสี่ 
กรุงเทพมหานคร ๑๐๒๑๐ กำหนดระยะเวลายื่นขอเสนอ ภายในวันจันทรท่ี ๓ มีนาคม ๒๕๖๘ ระหวางเวลา 
๐๘.๓๐ ถึง ๑๖.๓๐ น. กรณีย่ืนทางไปรษณีย ใหถือวันท่ีประทับตราไปรษณียเปนวันย่ืนขอเสนอ 

 
 
 


