




































ขอปฏิบัติสำหรับท่ีปรึกษาในการย่ืนขอเสนอ 
โครงการจัดทำแผนดิจิทัลและสถาปตยกรรมองคกรของศาลรัฐธรรมนูญ ป พ.ศ. ๒๕๖๙ - ๒๕๗๒ 

 
๑. ที ่ปรึกษาจะตองยื่นซองขอเสนอโครงการฯ ฉบับจริง จำนวน ๑ ชุด พรอมสำเนาอีก ๕ ชุด  

ซึ่งประกอบดวย (๑) ซองขอเสนอดานราคา (๒) ซองขอเสนอดานคุณภาพ และ (๓) เอกสารหลักฐานแสดง 
สถานะทางกฎหมายของท่ีปรึกษา โดยใหแยกออกเปน ๒ ซอง ดังนี้ 

- ซองท่ี ๑ คือ (๑) ซองขอเสนอดานราคา 
- ซองที่ ๒ คือ (๒) ซองขอเสนอดานคุณภาพ และ (๓) เอกสารหลักฐานแสดงสถานะทาง

กฏหมายของท่ีปรึกษา 
๑.๑ ขอเสนอดานคุณภาพ อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปนี้ 

(๑) ประวัติ ผลงาน ความชํานาญและประสบการณของที ่ปรึกษาในสาขาวิศวกรรม 
หรือเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร (ICT) เอกสารและหลักฐานท่ีแสดงวุฒิการศึกษา รวมท้ังเอกสารอ่ืน ๆ  
ท่ีเก่ียวของและจำเปน  โดยเฉพาะความสามารถในการศึกษา คนควา สํารวจ วิเคราะหและวางแผน เพ่ือจัดทำ
แผนดิจิทัลและสถาปตยกรรมองคกร ตองมีผลงานโครงการการจัดทำแผนปฏิบัติการดิจิทัล หรือแผนแมบท
เทคโนโลยีสารสนเทศ หรือสถาปตยกรรมองคกรหรือผลงานท่ีเก่ียวของท่ีสำเร็จมาแลว 

(๒) แนวคิด ขั้นตอน วิธีการ แผนการดําเนินงาน และการบริหารโครงการท่ีจะทำใหบรรลุ
วัตถุประสงค และเปาหมายของโครงการฯ 

(๓) บุคลากร ที ่ปร ึกษาตองมีหรือจ ัดใหม ีบ ุคลากรหลักที ่ม ีความรู ความสามารถ  
มีประสบการณและผลงานในแตละสาขาที่เกี่ยวของ พรอมหนังสือยืนยันการเขารวมโครงการฯ ประกอบดวย
บุคลากรท่ีตองการตามขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) ขอ ๕ พรอมจัดทำปริมาณคน - เดือน 
(Man - Month) ที่เหมาะสมกับปริมาณงานและระยะเวลาการดําเนินงานที่สอดคลองกับแผนการดําเนินงาน  
พรอมเอกสารหลักฐานเก่ียวกับบุคลากรหลักและบุคลากรสนับสนุนประกอบดวย 

๑.๒ ขอเสนอดานราคา ตองประกอบดวยรายละเอียดอยางนอย ดังนี้ 
(๑) สรุปยอดคาใชจายท้ังหมดแยกตามหมวดรายการ คาธรรมเนียม คาอากร และคาภาษี 
(๒) รายละเอียดคาใชจายโดยแจกแจงตามหมวดรายการท้ังหมด 
(๔) เอกสารเพ่ิมเติมอ่ืน ๆ 

๔.๑ ขอเสนอเพิ่มเติมอื่น ๆ นอกเหนือจากที่ระบุไวในขอบเขตของงานที่เห็นวาเปน
ประโยชนตอผูวาจาง (ถามี) 

๔.๒ เอกสารอื ่นที ่เกี ่ยวของ เพื ่อแสดงผลงานและประสบการณที ่สอดคลองกับ
ขอบเขตของงาน (TOR) ของสำนักงานศาลรัฐธรรมนูญ โดยท่ีปรึกษาจะตองแสดงรายละเอียดผลงาน 
และประสบการณ พรอมเอกสารฐานอางอิง เชน หนังสือรับรองผลงาน สำเนาสัญญาของโครงการที ่ได
ดำเนินการแลวเสร็จตามสัญญา เปนตน 

๑.๓ เอกสารหลักฐานแสดงสถานะทางกฎหมายของที ่ปรึกษา อยางนอยตองมีเอกสาร 
ดังตอไปนี้ 

(๑) ในกรณีท่ีปรึกษาเปนนิติบุคคล 

(ก) หางหุ นสวนสามัญหรือหางหุ นสวนจำกัด ใหยื ่นสำเนาหนังสือรับรองการ 
จดทะเบียนนิติบุคคล บัญชีรายชื่อหุนสวนผูจัดการ ผูมีอำนาจควบคุม (ถามี) พรอมท้ังรับรองสำเนาถูกตอง 

(ข) บริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด ใหยื่นสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
นิติบุคคล หนังสือบริคณหสนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการผูจัดการ ผูมีอำนาจควบคุม (ถามี) และบัญชีผูถือหุน 
รายใหญ (ถามี) พรอมท้ังรับรองสำเนาถูกตอง  

(๒) ในกรณี ... 



- ๒ - 
 

(๒) ในกรณีที่ปรึกษาเปนบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลที่มิใชนิติบุคคลใหยื่นสำเนาบัตร
ประจำตัวประชาชนของผู นั ้น สำเนาขอตกลงที่แสดงถึงการเขาเปนหุ นสวน (ถามี) สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนของผูเปนหุนสวน พรอมท้ังรับรองสำเนาถูกตอง 

(๓) ในกรณีที่ปรึกษาเปนที่ปรึกษารวมกันในฐานะเปนผูรวมคา ใหยื่นสำเนาสัญญาของ 
การเขารวมคา และเอกสารตามท่ีระบุไวใน (๑) หรือ (๒) ของผูรวมคา แลวแตกรณี 

(๔) ในกรณีที ่ปร ึกษาเปนมหาวิทยาลัยของรัฐใหย ื ่นสำเนาพระราชบัญญัติจ ัดตั้ง
มหาวิทยาลัยและคำสั่งหรือประกาศแตงตั้งอธิการบดี (การนำเสนอดานเทคนิคและขอเสนอดานราคาตอง 
ลงลายมือชื่อโดยผูมีอำนาจของมหาวิทยาลัยนั้น  หรือผูรับมอบอำนาจตามหนังสือมอบอำนาจ 

(๕) ในกรณีท่ีปรึกษาเปนมหาวิทยาลัยเอกชน ใหยื่นสำเนาใบอนุญาตจัดต้ังสถาบันอุดมศึกษา
เอกชน และคำสั่งหรือประกาศแตงตั้งอธิการบดี (การนำเสนอดานเทคนิคและขอเสนอดานราคาตองลงลายมือ
ชื่อโดยผูมีอำนาจของมหาวิทยาลัยนั้น  หรือผูรับมอบอำนาจตามหนังสือมอบอำนาจ 

(๖) เอกสารเพ่ิมเติมอ่ืนๆ (ถามี) 

๖.๑  สำเนาใบทะเบียนพาณิชย 

๖.๒ สำเนาใบทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม 

 ทั้งนี้ ตองระบุถอยคำวา “ขอรับรองสำเนาถูกตองและเปนความจริงทุกประการ” แลวให
อธิการบดีหรือผูมีอำนาจลงนามในฐานะท่ีปรึกษาท่ีไดข้ึนทะเบียนไวกับศูนยขอมูลท่ีปรึกษา กระทรวงการคลัง 
ลงช่ือรับรองใตขอความในเอกสารฉบับจริง ทุกแผน 

๒. ใหจัดทำหนังสือนำสงขอเสนอโครงการ ถึงประธานกรรมการดำเนินการจางที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก 
โดยในหนังสือนำสงดังกลาวจะตองให อธิการบดีหรือผูมีอำนาจลงนามในฐานะที่ปรึกษาที่ไดขึ้นทะเบียนไว
กับศูนยขอมูลท่ีปรึกษากระทรวงการคลัง เปนผูลงนาม และสงไดเพียง ๑ ขอเสนอเทานั้น 

๓. ขอเสนอโครงการที ่ประสงคจะยื ่นตอสำนักงานศาลรัฐธรรมนูญ จำนวน ๖ ชุด ตามขอ ๑  
ใหดำเนินการตามขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) ขอ ๑๔ และจาหนาซองถึงประธาน
กรรมการดำเนินการจางที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก โครงการจัดทำแผนดิจิทัลและสถาปตยกรรมองคกรของ 
ศาลรัฐธรรมนูญ ป พ.ศ. ๒๕๖๙ - ๒๕๗๒ ใหชัดเจน สงไปยังกลุมงานพัสดุ สำนักบริหารกลาง ชั้น ๒ สำนักงาน
ศาลรัฐธรรมนูญศูนยราชการเฉลิมพระเกียรติฯ (อาคารราชบุรีดิเรกฤทธิ์) ถนนแจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง  
เขตหลักสี่ กรุงเทพมหานคร ๑๐๒๑๐ โดยใหใสวงเล็บมุมซองดานลางขวาวา “ขอเสนอโครงการจัดทำแผนดิจิทัลฯ” 

๔. ผูท่ีมีความประสงคจะยื่นขอเสนอสามารถยื่นได ท่ีสำนักงานศาลรัฐธรรมนูญ ณ กลุมงานพัสดุ  
ชั้น ๒ หรือยื่นทางไปรษณีย โดยใหจัดสงทางไปรษณียดวนพิเศษ (EMS) ของบริษัท ไปรษณียไทย จำกัด เทานั้น 
พรอมจาหนาซองถึงประธานกรรมการดำเนินงานจางที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก โครงการจัดทำแผนดิจิทัลและ
สถาปตยกรรมองคกรของศาลรัฐธรรมนูญ ป พ.ศ. ๒๕๖๙ - ๒๕๗๒  

๕. สถานที่ยื่นหรือสงเอกสาร สำนักงานศาลรัฐธรรมนูญ ศูนยราชการเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษา ๕ 
ธันวาคม ๒๕๕๐ (อาคารราชบุรีดิเรกฤทธิ ์) เลขที ่ ๑๒๐ หมู  ๓ ถนนแจงวัฒนะ แขวงทุ งสองหอง เขตหลักสี่ 
กรุงเทพมหานคร ๑๐๒๑๐ กำหนดระยะเวลายื่นขอเสนอ ภายในวันจันทรท่ี ๓ มีนาคม ๒๕๖๘ ระหวางเวลา 
๐๘.๓๐ ถึง ๑๖.๓๐ น. กรณีย่ืนทางไปรษณีย ใหถือวันท่ีประทับตราไปรษณียเปนวันย่ืนขอเสนอ 

 
 
 


